PROJEKTAS

REKOMENDACIJOS

APSKAITOS DOKUMENTU, APSKAITOS REGISTRU IR KITOS APSKAITAI
TVARKYTI REIKALINGOS INFORMACIJOS PERDAVIMAS, KAI KEICIASI
APSKAITA TVARKANTIS ASMUO ARBA SUBJEKTO VADOVAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apskaitos dokumenty, apskaitos registry ir kitos apskaitai tvarkyti reikalingos
informacijos perdavimo akto, kai keiCiasi apskaita tvarkantis asmuo arba subjekto vadovas,
pavyzdinés formos rekomendacijos (toliau — Rekomendacijos) skirtos jgyvendinti Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymo (toliau — FA]) 12 straipsnio 6 dalies 6 punkto reikalavimag
rengti, suderinus su Finansy ministerija, skelbti ir teikti konsultacijas pelno siekiantiems ir pelno
nesiekiantiems subjektams®, isskyrus vieSojo sektoriaus subjektus, dél apskaitos dokumenty,
apskaitos registry ir kitos apskaitai tvarkyti reikalingos informacijos perdavimo akto, kai kei¢iasi
apskaitg tvarkantis asmuo arba subjekto vadovas, pavyzdinés formos.

2. Rekomendacijy tikslas — padéti subjekty vadovams ir perduodantiems — priimantiems
asmenims dél perduodamy — priimamy apskaitos dokumenty, apskaitos registry ir kitos apskaitai
tvarkyti reikalingos informacijos perdavimo akto, kai kei€iasi apskaita tvarkantis asmuo arba
subjekto vadovas, paruo§imo ir jforminimo.

3. Pagal FA] nuostatas’ subjekto vadovas turi uztikrinti, kad, kei¢iantis apskaita tvarkandiam
asmeniui arba subjekto vadovui, apskaitos dokumentai, apskaitos registrai ir kita apskaitai tvarkyti
reikalinga informacija buty laiku perduoti kitam apskaitg tvarkan¢iam asmeniui arba subjekto
vadovui.

4. Rekomendacijose vartojamos sgvokos turi tg pacig reikSme, kaip tai nustatyta FAI.

! Rekomendacijose subjekto savoka apima:

1) ribotos civilinés atsakomybés juridiniams asmenis, iSskyrus Seimynas;

2) neribotos civilinés atsakomybés juridinius asmenis;

3) pensijy fondus;

4) investicinius fondus;

5) gyventojus, kurie vykdo ekonoming veikla, jskaitant individualig veikla;

6) uzsienio juridiniy asmeny ar kitokiy uzsienio valstybés organizacijy, pagal Lietuvos Respublikos ar uzsienio valstybés
jstatymus pripazjstamy teisés subjektu, filialus ir atstovybes Lietuvos Respublikoje.

¢ FAJ 13 straipsnio 1 dalis.
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Il SKYRIUS

APSKAITOS DOKUMENTAIL REGISTRAL JU IR KITOS APSKAITAI TVARKYTI
REIKALINGOS INFORMACIJOS PERDAVIMAS

5. Keiciantis apskaita tvarkandiam asmeniui®, jis turi laiku perduoti apskaitos dokumentus,
apskaitos registrus ir kitg apskaitai tvarkyti reikalingg informacija subjekto vadovui arba jo
nurodytam asmeniui.

6. Kiekviename subjekte®, nepriklausomai nuo pasirinkty sudaryti apskaitos registry, turi
bati sudaroma didzioji knyga® (suvestinis visy subjekto tkiniy operacijy finansinés apskaitos
registras, kuriame nurodomi ataskaitinio laikotarpio sgskaity pradzios ir pabaigos likuciai bei
saskaity per ataskaitinj laikotarp; padidéjimo ir sumazéjimo sumos). Jeigu subjektas atlieka grynyjy
pinigy operacijas, turi buti sudaromas grynyjy pinigy apskaitos registras. Kity apskaitos registry
skai€iy, sudarymo budg ir formg pasirenka subjektas.

7. Keiciantis apskaitg tvarkanciam asmeniui arba subjekto vadovui, turi biiti perduodama
didzioji knyga (tiek visy tikiniy operacijy per pasirinktg laikotarpj registras, tiek suvestiniai pradzios
ir pabaigos didziosios knygos saskaity likuciai bei padid¢jimo ir sumazéjimo per ataskaitinj
laikotarpj sumos) ir grynyjy pinigy apskaitos registras, jeigu subjektas atlieka grynyjy pinigy
operacijas. Kartu turi biiti perduodamos didziosios knygos saskaity likucius detalizuojancios
ataskaitos (pvz.: pirkéjy, tiekéjy ataskaitinio laikotarpio pabaigos likuciy ataskaitos, ilgalaikio turto
sarasai, atsargy detalizacijos ir pan.). Visi kiti sudaromi apskaitos registrai, jy skai¢ius, sudarymo
budas ir forma turéty buti nurodyti subjekto nusistatyta tvarka ir perduoti keiCiantis apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui arba subjekto vadovui, jeigu jie sudaromi. Didzioji knyga, grynyjy pinigy
apskaitos registras ir visi kiti sudaromi subjekto apskaitos registrai toliau Rekomendacijose —
Apskaitos registrai.

8. Keiciantis apskaitg tvarkan¢iam asmeniui arba subjekto vadovui, apskaitos dokumenty,
apskaitos registry ir kitos apskaitai tvarkyti reikalingos informacijos (toliau kartu — Dokumentai)
perdavimo terminas turéty buti numatytas subjekto nusistatytoje tvarkoje, o jei apskaita tvarkantis
asmuo yra apskaitg tvarkantis asmuo pagal sutartj, paslaugy teikimo sutartyje.

9. Jei Dokumenty perdavimo terminas nenumatytas subjekto vidaus tvarkoje ar paslaugy
teikimo sutartyje, terminas dél Dokumenty perdavimo galéty biiti nustatomas atskiru rastiSku
susitarimu tarp perduodancio ir priimanc¢io Dokumentus subjekto.

10. Pasirinkus apskaitg tvarkant] asmenj pagal sutartj, rekomenduojama Dokumenty
perdavimg atlikti periodiskai abipusiu susitarimu nustatytu terminu (pvz.: perduoti Dokumentus per
60 darbo dieny nuo finansiniy ataskaity rinkinio uz ataskaitinj laikotarpj pateikimo registry
tvarkytojui dienos) net ir nesikeiCiant apskaita tvarkan¢iam asmeniui arba subjekto vadovui.
Pasirinkus apskaitg tvarkantj asmenj pagal sutartj, jei nesusitarta dél periodiSko Dokumenty
perdavimo, rekomenduojama Dokumentus perduoti ne reciau, kaip kas trejus metus.

® FAJ 14 straipsnio 1 dalies 2 punktas.
* I3skyrus FA] nurodytus supaprastintg apskaitg pasirinkusius subjektus.
® FAJ 8 straipsnio 1 dalis.
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11. Toks periodinis dokumenty perdavimas gali uztikrinti ir kity subjektui taikytiny teisiniy
reikalavimy vykdyma. Pavyzdziui, pagal Lietuvos Respublikos juridiniy asmeny nemokumo
jstatymo (toliau — JAN]) nuostatas, juridinio asmens bankroto proceso vykdymo metu, kai iskélus
bankroto byla, jgaliojimy neteke juridinio asmens valdymo organai, o kai bankroto byla iskelta
tikiniai bendrijai, — jos tikrieji nariai, per teismo nustatyta terming privalo perduoti paskirtam
nemokumo administratoriui visus juridinio asmens Dokumentus. Perduodami Dokumentai turi
uztikrinti galimybe nemokumo administratoriui patikrinti per ne trumpesnj kaip 3 mety laikotarpj iki
bankroto bylos iskélimo sudaryty sandoriy, ilgalaikio turto pirkimo, pardavimo, nuraSymo ir kitg
apskaitos informacijg.

12. Dokumenty perdavimo buda, forma, laikmeng ir autentiSkumo uZztikrinimg subjektai
nusistato atsizvelgdami 1 FAI nuostatas ir abipusio Saliy susitarimo sglygas bei esamas technines
galimybes.

13. Atsizvelgiant j subjekto teising forma, subjekto dydj, veiklos pobiidj, apskaita tvarkantj
asmenj (pvz.: apskaitg tvarkantis asmuo pagal sutartj.), perduodant — priimant Dokumentus, reikéty
jvertinti, kokius Dokumentus subjektas turi ir kokius galéty turéti, ir ar juos perduoda. Pagrindiniy
Dokumenty saraSas, kuris néra baigtinis, pateikiamas 2 priede.

14. Subjektas nebitinai turi perduoti ar perimti visus pagrindiniy Dokumenty saraSe
nurodytus Dokumentus. Jei apskaita tvarkantis asmuo vykdé ribotos apimties apskaitos paslaugas
(pvz.: tik personalo ir darbo uzmokes¢io apskaitg), jo perduodamus Dokumentus gali sudaryti tik
tam tikra dalis 2 priede pateikty Dokumenty (pvz.: $iuo atveju personalo ir darbo uzmokescio
apskaitos dokumentai).

15. Perduodamy Dokumenty apimtis ir jy rusis turéty biiti jvertinama atsizvelgiant, ar
kei¢iasi subjekto vadovas, ar subjekto apskaitg tvarkantis asmuo, ir kokius Dokumentus reikia
perduoti. Informacija apie perduodamus Dokumentus nurodoma Dokumenty perdavimo akte.

16. Subjektas, perduodamas Dokumentus uz laikotarpj, uz kurj jis buvo atsakingas, turi
perduoti ir Dokumentus, priimtus uz ankstesnius laikotarpius, jei jie buvo priimti.

17. Keiciantis apskaita tvarkan¢iam asmeniui, kuris yra apskaita tvarkantis asmuo pagal
sutartj, Dokumenty perdavimas turéty buti vykdomas tarp apskaita tvarkiusio subjekto ir subjekto,
kurio apskaita buvo tvarkoma.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOJI DALIS

7. Subjekty vadovai ir apskaita tvarkantys asmenys dél perduodamy — priimamy
Dokumenty, kai keiciasi apskaita tvarkantis asmuo arba subjekto vadovas, gali pasinaudoti paruosta
pavyzdine Dokumenty perdavimo akto forma, kuri pateikta 1 priede.
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1 priedas
(Apskaitos dokumenty perdavimo akto formos pavyzdys)
(dokumento sudarytojo pavadinimas)
TVIRTINU:
(pareigy pavadinimas)
(parasas)

(vardas ir pavardé)

APSKAITOS DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

Data:
Nr.
Sudarymo vieta:

UAB "XXX" (pareigy pavadinimas) Vardenis Pavardenis (toliau - Perdavéjas) ir UAB "YYY" (pareigy

pavadinimas) Vardenis Pavardenis (toliau - Priéméjas), suraséme apskaitos dokumenty byly (dokumenty) priémimo -
perdavimo akta:

Byloje esanciy

. . apskaitos Apskaitos
(Qiiﬁ;f; Qiﬁﬁ'ﬁt&z dokumenty Apskaitos dokumenty | Apskaitos
Eil bylos bylos _(dokumer}tq)_ dokumenty bylos ar dokumenty
Nr. (dokumento) | (dokumento) tipas (p_|rm|_n|a|, bylos dol_<umento byly Pastabos
' antraste indeksas / reglst_ral, chronologinés laikmena | (dokumenty)
(pavadinimas) NUMeris ataskaitos, ribos ar data | (Popiering, skaicius
Ziniarasciai ir elektroning)
pan.)
1 2 3 4 5 6 7 8

Data, kurios dienos perduodami
finansinés apskaitos likuciai:

(Papildoma informacija / Neatlikti darbai / Kita svarbi, niekur Kkitur nepaminéta, informacija)
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I8 viso perduota byly:

(skaitmenimis ir zodziais)

IS viso perduota
apskaitos dokumenty:

(skaitmenimis ir zodziais)

Priémimo - perdavimo metu Priéméjas sutinka, kad visi nurodyti dokumentai perduodami ir dél priimamy
dokumenty Perdavéjui pretenzijy neturi. Priémimo - perdavimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, i§ kuriy po viena
tenka Priéméjui ir Perdavéjui. Abu egzemplioriai turi vienoda juriding galia.

Perdavé: Prieme:
(pareigos) (pareigos)
(vardas, pavardé) (vardas, pavardé)
(parasas) (parasas)
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2 priedas

PAGRINDINIU DOKUMENTU SARASAS

Subjekto jstatai ir su jais susij¢ dokumentai.
Akcininky ir (ar) akcijy apskaitos ziniaras¢iai ir pan.
Akcininky susirinkimy protokolai.
. Finansiniy ataskaity rinkiniai.
. Subjekto vadovo nustatyta subjekto tkiniy operacijy registravimo ir vertinimo tvarka,

apskaitos politika.

6. ISraSyti apskaitos dokumentai uz parduotas prekes ir suteiktas paslaugas.

7. Gauti apskaitos dokumentai uz pirktas prekes ir suteiktas paslaugas.

8. llgalaikio materialaus ir nematerialaus turto apskaitos dokumentai:

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7

jvedimo j eksploatacija aktai;

nusidévéjimo ir (ar) amortizacijos priskaitymo Ziniarasciai;

turto vieneto apskaitos kortelés;

turto nuraSymo jsakymai ir aktai;

atlikty inventorizacijy duomenys;

nuvertéjimg ar perkainojimg patvirtinantys dokumentai, jei buvo tokie atvejai;

sutartys del finansinés nuomos ir kiti su ilgalaikiu turtu susij¢ apskaitos

dokumentai, jei tokie yra.

9. Atsargy apskaitos dokumentai:

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6

atlikty inventorizacijy duomenys;

nura§ymo jsakymai ir aktai;

apyvarty ziniaraséiai,

nuvertéjima ir (ar) praradimus patvirtinantys dokumentai, jei buvo tokie atvejai;
importo ir (ar) eksporto deklaracijos, intrastatai ir pan.;

atlieky tvarkymo (pakuotés ir pan.) apskaitos Zziniaraséiai, jei tai privaloma

subjektui vykdyti pagal teisés aktus;

9.7
9.8

pirkimo — pardavimo sutartys su tiekéjais ir (ar) pardavéjais;

Kiti su atsargomis susije apskaitos dokumentai, jei tokiy yra.

10. Gautiny ir mokétiny sumy apskaitos dokumentai:

10.1 gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuc¢iy detalizacija pagal kontrahenta;

10.2 gautiny ir mokétiny sumy atlikty inventorizacijy duomenys;

10.3 skoly vertés sumaz¢jimg patvirtinantys dokumentai;
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10.4 skoly nuraSymo jsakymai ir aktai;

10.5 suteikty ar gauty paskoly sutartys;

10.6 finansinio turto jsigijimo ir (ar) finansinio jsipareigojimo atsiradimo dokumentai
(finansinés iSvestinés priemonés, akcijos, obligacijos ir pan.);

10.7 kiti su gautinomis ir (ar) mokeétinomis sumomis susij¢ dokumentai, jei tokiy yra.

11. Grynyjy pinigy operacijy ir mokéjimo paslaugy teikéjo (pvz.: banko) saskaity apskaitos

dokumentai:

11.1 mokéjimo paslaugy teikéjo saskaity iSrasai;

11.2 sudarytos sutartys su mokéjimo paslaugy teikéju dél atsiskaitomyjy saskaity
atidarymo;

11.3 jsakymai dél grynyjy pinigy operacijas atliekancio asmens ir (ar) atsakingy asmeny
skyrimo;

11.4 grynyjy pinigy operacijas pagrindziantys dokumentai (pvz.: kasos i$laidy ir pajamy
orderiai, pinigy priémimo ir (ar) i$mokéjimo kvitai ir pan.);

11.5 grynyjy pinigy atlikty inventorizacijy duomenys;

11.6 grynyjy pinigy operacijy apyvarty Ziniarasciai;

11.7 grynyjy pinigy apskaitos registrai;

11.8 Kiti su grynyjy pinigy operacijomis ir mokéjimo paslaugy teikéju susije dokumentai,
jei tokiy yra.

12. Ateinanciy laikotarpiy sgnaudy ir sukaupty pajamy priskaitymo ZiniarasSc¢iai.

13. Personalo ir darbo uzmokescio apskaitos dokumentai:

13.1 darbo sutartys;

13.2 jsakymai, praSymai personalo apskaitos klausimais;

13.3 darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iai;

13.4 darbo uZmokescio priskaitymo ziniara$¢iai;

13.5 asmeny kortelés;

13.6 kiti su personalu ir darbo uzmokesciu susij¢ dokumentai.

14. Mokesciy deklaracijos (valstybinio socialinio draudimo fondo, valstybinés mokesciy
inspekcijos, statistikos, muitinés ir pan.).

15. Finansinés apskaitos pazymos (turto, atsargy, gautiny sumy ir pan. nuvertéjimo pazymos,
pazymos apie turto tikrgja verte, apskaic¢iuoty delspinigiy ar kity netesyby pazymos, kauptiny sumy
pazymos, pazymos, kuriose nurodomi jvyke jvykiai, priimti teisés aktai, sprendimai, dé¢l kuriy gali
atsirasti jsipareigojimai ateityje ir pan.), jy sumy apskaiciavimo paaiSkinimai ir pagrindimai.

16. Didzioji knyga.

17. Kiti sudaromi subjekto apskaitos registrai.
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